MARKTGEMEINDE GROSSMUGL GROS-S

Marktplatz 23 ¢ A-2002 Grofimugl

Offentliche
Stellenausschreibung

Bei der Marktgemeinde GroBmugl gelangt ein Dienstposten in der

Finanzverwaltung (Buchhaltung) und allgemeine Verwaltung

mit einer Arbeitszeit von 34 bis 40 Wochenstunden zur Besetzung.

Falls Sie Lernbereitschaft, genaues und selbststndiges Arbeiten, Interesse an
Weiterbildung sowie die Freude an der Arbeit im Team mitbringen und auch
gerne im BuUrgerservice der Gemeinde GroBmugl mitarbeiten wollen, dann ist

dieser Job genau der richtige fur Siel

Zu lhren zukunftigen Aufgaben gehoren:

Mitarbeit in der "Finanzverwaltung" mit Schwerpunkt Finanz- und Steuer-
buchhaltung

Mitarbeit bei der FUhrung und Erstellung des Finanzierungs-, Ergebnis- und
Vermogenshaushaltes

Mitarbeit bei der Ausarbeitung des Voranschlags-, des Nachtragsvoran-
schlags- und des Rechnungsabschlusses sowie der mittelfristigen Finanz-
planung

Erledigen der Steuervorschreibungen und Finanzamtsangelegenheiten
Berechnen und Vorschreiben der Gemeindeabgaben und GebuUhren,
Betreuung des Mahnwesens

Abwickeln der Gemeindedarlehen

Haushaltsuberwachung und Kostenconftrolling

Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, ProtokollfUhrung bei Sitzungen
(z.B. bei Sitzungen des Prifungsausschusses)

Bearbeitung und Erledigung der Anliegen und WUnsche unserer Gemein-
deburgerinnen im Rahmen des BUrgerservice.

Das erwarten wir von lhnen:

Besitz der &sterreichischen StaatsbUrgerschaft oder der Staatsbirgerschaft
eines EU- oder EWR-Staates

Bei mé&nnlichen Bewerbern: Abgeleisteter Présenz- oder Zivildienst
Einwandfreies Vorleben (Eine aktuelle Strafregisterbescheinigung mussen
Sie uns im Falle Ihrer Aufnahme in den Gemeindedienst vorlegen.)

Eine abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufmdannischen Beruf
Fachwissen im Bereich Buchhaltung und Finanzverwaltung

Leisten der angeordneten Mehrdienstleistungen (z.B. im Falle von Wahlen)
Routiniertes und effizientes Arbeiten mit dem ms-Officepaket, im Besonde-
ren die Anwendung von ms-Word, Excel und Outlook.

Standige fachliche und menschliche Weiterentwicklung und Weiterbil-
dung.
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Das winschen wir uns von lhnen:

e Abschluss einer hdheren kaufmdannischen Berufsausbildung (z.B. HAK) oder
einer einschlagigen hdoherwertigen Berufsausbildung (z.B. Universitat / FH)

e Der Abschluss einer Bilanzbuchhalterausbildung ist von Vortell

e Berufserfahrung in einer &ffentlichen Verwaltung, vorzugsweise in der
Buchhaltung einer Gemeindeverwaltung, ist von Vortell (inkl. der abgeleg-
ten Dienstprufung des Gemeindedienst)

e Belastbarkeit, Engagement und effizientes, selbstdndiges Arbeiten

e Freundlicher, serviceorientierter Umgang mit BUrgerinnen und Burger der
Gemeinde GroBmugl.

Das bieten wir:

Die Tatigkeiten in unserer Gemeindeverwaltung sind interessant, vielfaltig und
abwechslungsreich und machen den Mitarbeiterinnen, die im Team arbeiten
und unsere BUrgerinnen und BUrger bestmaoglich servicieren wollen, viel SpaB!

Die Entlohnung erfolgt gemdaB den Bestimmungen des NO Gemeinde-Vertrags-
bedienstetengesetzes, in der geltenden Fassung, in der Entlohnungsgruppe 5
oder 6, abhdngig von der abgeschlossenen Berufsausbildung und eventueller
Vordienstzeiten bei einer dsterreichischen Gebietskdrperschaft.

Das Dienstverhdltnis wird vorerst auf 6 Monate (Probezeit) befristet.

Wir erwarten lhre schriftfiche Bewerbung bis zum Mittwoch, den 26. Juni 2024
mit den Ublichen Unterlagen und Nachweisen.

Senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail mit dem Betreff "Bewer-
bung" an
gemeindeamt@grossmugl.gv.at

Mit der Ubermittlung Ihrer Bewerbungsunterlagen erkldren Sie sich einverstan-
den, dass wir Ihre Bewerbung fUr interne Zwecke ein halbes Jahr in Evidenz hal-
ten. Etwaige, anldsslich Ihrer Bewerbung entstandene, Aufwendung kdnnen wir
nicht ersetzen.

FOr Auskunfte steht Ihnen Herr Gemeindeamtsdirektor Markus Sieghart gerne
zur Verfugung.

GroBmugl, 12. Juni 2024

Der BUrgermeister
Ing. Christoph Mitterhauser
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